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การมอบอํานาจ 
1. ถาม: หากบุคคลไมสามารถไปกระทําการใดๆ ไดดวยตนเอง เชน การจัดการ จะตองทําอยางไร 
    ตอบ: อาจทําหนังสือมอบอํานาจ หรือใบมอบอํานาจเพื่อใหบุคคลอื่นเปน “ตัวแทน” ไปกระทําการแทนได 
โดยหนงัสือมอบอํานาจนี้ใหทําเปนลายลกัษณอักษร เพือ่เก็บไวเก็บหลักฐาน 
2. ถาม: การมอบอํานาจคืออะไร 
    ตอบ: การมอบอํานาจ คือ การที่บุคคลหนึ่งเรียกวา  ตัวการ  มอบใหบุคคลอีกคนหนึ่ง เรียกวา ตัวแทน  มี
อํานาจทําการแทน และการกระทํานัน้มีผลทาง กฎหมายเสมือนวาตวัการทําดวยตนเอง  
3. ถาม: การมอบอํานาจ มีหลักเกณฑอยางไร  
   ตอบ: การมอบอํานาจใหทํากิจการใด ที่กฎหมายกําหนดวาตองทําเปนหนังสือการมอบอํานาจใหทํากิจการ
นั้น ก็ตองทําเปนหนังสือ ตัวอยางเชน การจัดการเกี่ยวกับที่ดินกฎหมายกําหนดวาตองทําเปนหนังสือ ฉะนั้น
การมอบอํานาจใหดําเนินการตางๆ เกี่ยวกับสิทธิในที่ดินก็ตองทําเปนหนังสือดวย โดยจะใชแบบพิมพของ
กรมที่ดินหรือไมก็ได ทั้งนี้ตองมีสาระสําคัญครบถวน แตเพื่อความสะดวก ควรใชแบบพิมพของกรมที่ดิน
โดยผูนั้นจะตองทําหลักฐานการมอบอํานาจเปนหนังสือใหผูไปทําการแทน  
4. ถาม: ขอควรระวังในการทําหนังสือมอบอํานาจ มีอะไรบาง 
   ตอบ: 1. ใหระบุเร่ืองและอํานาจจัดการใหชัดเจนวา มอบอํานาจใหทําอะไร เชน ซ้ือขาย จํานอง ฯลฯ ถามี
เงื่อนไขพิเศษเพิ่มเติมก็ใหระบุไวดวย  
     2. อยากรอกขอความใหตางลายมือและใชน้ําหมึกตางสีกันถาใชเครื่องพิมพดีดก็ตองเปนเครื่อง
เดียวกัน  

  3. ถามีการขูดลบ ตกเติม แกไข ขีดฆา ใหระบุวา ขีดฆาตกเติมกี่คํา และผูมอบอํานาจตองลงลายมือ
ช่ือกํากับไวดวยทุกแหง  

  4. อยาลงลายมือช่ือผูมอบอํานาจ กอนกรอกขอความครบถวน และถูกตองตามความประสงคแลว
หรืออยาลงชื่อในกระดาษเปลาซ่ึงยังมิไดกรอกขอความเปนอันขาด  

  5. ใหมีพยานอยางนอย 1 คน ถาผูมอบอํานาจพิมพลายนิ้วมือตองมีพยาน 2 คน พยานตองเซ็นชื่อ
เทานั้น จะใชวิธีพิมพลายนิ้วมือไมได  
5. ถาม: ความรับผิดของ ตัวการ และตัวแทนเปนอยางไร 
    ตอบ: ตัวการยอมมีผลผูกพันตอบุคคลภายนอกในการกระทําใดๆ ที่ตัวแทนไดทําไป ตามที่ตัวการได
มอบหมายใหทํา 
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(ตัวอยางหนังสือมอบอํานาจ) 
หนังสือมอบอํานาจ 

ทําที่………………………………………. 
    วันที…่………เดือน……………………….พ.ศ.……….. 

 ขาพเจา ο    (นาย/นาง/นางสาว)………………………………………………………………. 

                    ο    (หางหุนสวนจํากดั/บริษัท)………………………โดย…………………………… 
สํานักงาน/ภูมลํิาเนาตั้งอยู ณ………………….........…..........................………………………………… 
ตรอก/ซอย………………….ถนน…………………หมูที่…………..ตําบล.....…...........…......………..
อําเภอ……………………….จังหวดั……………………..........…. 
ขอมอบอํานาจให……………………………………………………………..อาย…ุ……………ป  
ถือบัตร………………………….เลขที่………………………….ออกให ณ……………………… 
เมื่อวันที…่………………………….อยูบานเลขที่………………………………หมูที่................... 
ตรอก/ซอย……………………..ถนน………………………ตําบล………………………………..
อําเภอ…………………….จังหวัด………………………………….เพื่อดําเนินการเกี่ยวกับ 
 …………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………  
 การใด ๆ ที่ (นาย/นาง/นางสาว)………………………………….ไดกระทําลง รวมถึงการใหถอยคํา
ในลักษณะตาง ๆ ทีเกี่ยวกับกิจการอันไดรับมอบอํานาจใหนี ้ขาพเจาขอรับผิดชอบเสมือนหนึ่งวาขาพเจาได
กระทํากจิการนั้นโดยตนเอง 

เพื่อเปนหลักฐานแหงการนี้ขาพเจาจึงไดลงลายมือช่ือและประทับตรา (ถามี) ไวตอหนาพยานเปน
สําคัญ 
 
ลงชื่อ…………………………  ผูมอบอํานาจ       ลงชื่อ………………………… .ผูรับมอบอํานาจ   
        (………………………… )                                      (……………………………… ) 
ลงชื่อ………………………… พยาน                                ลงชื่อ…………………………… พยาน 
        (………………………… )                                                (……………………………….. ) 
หมายเหต ุหนังสือมอบอํานาจตองติดอากรแสตมปตามกฎหมายดวยกลาวคือหากมอบอํานาจใหไปทําอะไร 1 
เร่ืองติดอากร 10 บาท หากมอบอํานาจใหทํามากกวา 1 เรื่อง ติดอากร 30 บาท 

 
 
 
  


